

吕梁学院公用房使用申请表

申请日期：     年   月   日

	申请单位（盖章）
	
	申请人
	

	使用房屋名称及数量
	
	使用人数
	

	使用时间
	     年   月  日    时至     年   月   日    时

	申请使用内容及要求
	

	房屋管理单位费用核算（元）
	使用费（大写）：                   

	
	押金（大写）：                     

	房屋管理单位负责人意见
	            单位公章   负责人签名：

                            年   月   日

	国资处意见
	单位公章  负责人签名：

                            年   月   日

	校领导意见
	                            年   月   日



吕梁学院公用房使用安排通知书
                    处（室）：
      年    月    日，                    （单位或个人）向学校提出房屋使用申请，请根据审查和批示的意见进行安排。
附：经审查批示的“吕梁学院公用房使用申请表”复印件。
                  国资处（公章） 负责人签名：
                          年   月   日

吕梁学院公用房使用收费标准

	房屋类型
	收费标准
	备 注

	教室
	阶梯教室
	200元/个/小时
	有多媒体设备的教室，每小时加50元。

	
	二合班教室
	100元/个/小时
	

	
	单班教室
	50元/个/小时
	

	音乐厅
	800元/小时
	

	琴房
	50元/台/小时
	

	餐厅
	大餐厅
	500元/小时
	学校非正常活动的晚会、舞会等使用。

	
	小餐厅
	300元/小时
	

	会议室
	图书馆会议室
	300元/小时
	

	
	新校区办公楼大会议室
	300元/小时
	

	
	新校区办公楼小会议室
	200元/小时
	

	
	东校区大会议室
	200元/小时
	

	
	东校区小会议室
	150元/小时
	

	实验室
	按实际使用情况协商确定
	

	计算机房
	1.5台/小时
	

	室外场地
	按实际使用情况协商确定
	如田径场、图书馆前广场等。

	篮球场（室内）
	200元/场/小时
	每个场地每小时的使用费。或实行会员制，具体办法另行确定。

	羽毛球场（室内）
	40元/场/小时
	

	乒乓球场（室内）
	10元/台/小时
	

	健身房
	10元/人/小时
	

	说明：1、此费用含设备折旧、人员、水电、卫生等费用。

      2、寒暑假长期使用学校房屋者，参照以上标准，适当予以优惠。


附件二：





















































附件一：





使用过程中房屋管理单位予以监管，使用结束后根据设施、设备丢失和损坏情况确定退还押金数额，在押金收据上签字盖章。使用单位（个人）持押金收据到财务处退还押金。





房屋管理单位根据通知安排场馆。





国资处审查交费收据后下发房屋使用安排通知。





使用单位（个人）按核定金额到财务处交纳使用费和押金。





国资处根据实际情况报校领导审批。





国资处根据学校整体工作安排和有关制度进行审核。





房屋管理单位根据实际情况提出使用意见。（含占用费及押金）





使用单位或个人到房屋管理单位领取并填写“吕梁学院公用房使用申请表”。





房屋使用、监管和后续事项








房屋管理单位安排场馆








国资处下发房屋使用安排通知








财务处交费








校领导审批








国资处审核








房屋管理单位审核








使用单位（个人）申请








吕梁学院公用房使用申请流程
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